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SO GD&DPT HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT MINH PHU Doc 1ap — Ty do — Hanh phic
86: §Y /KH-THPTMP Kim Anh, ngay Ap thang 4 ndm 2026
KE HOACH

Trién khai thire hién cdng tac cii cach hanh chinh nam 2026
ctia Trudmg trung hoc phd théng Minh Pha

Thue hién Ké hoach s6 1239/KH-SGDDT ngay 30 thang 3 nim 2026 clia S&
Gido dyc va Pao tao Ha Noi vé viée thue hién cong tac cai cach hanh chinh nim
2026 cua S¢ Gido duc va Pao tao Ha Ngi, Truong THPT Minh Phii xdy dung Ké
hoach CCHC niim 2026 véi cac ndi dung cu thé nhu sau:

LMUC PiCH - YEU CAU:

1. Muc dich:

Tang cuong ky luat, ky cuong hanh chinh, ning cao y thirc, trach nhiém phuc
vu ngudi dén, td chirc cia can bg vién chirc, ngudi lao déng trong nha trudng.

Dbi méi ndi dung phuong thire lanh dao gan voi chuyén ddi sd va ddi méi
sang tao, hanh dong quyét liét nham ning cao hon nita chit lugng, hiéu qua CCHC
dé phuc vu ngudi dén, t6 chuc tt hon, g6p phin thue hién théng lgi muc tiéu phat/ *
trién kinh té - xa héi cia Thu dé.

2. Yéu cau:

Quan triét phuong chdm “Ha Noi da ndi 1a lam — lam nhanh, 1am ding, lam
hiéu qua, lam dén cung”, 06 d4m “dam nghi — dam néi — ddm 1am — d4m chiu trach
nhi¢m — dém ddi méi, séng tao — dam duong diu v6i kho khan”, 05 d& “d& hidu, d&
nhd, dé lam, d& dénh gid, d& kiém tra, gidm sat” va 06 rd “rd ngudi, 6 viée, rd
trach nhiém, rd tién d6, & két qua, ro thim quyeén”; siét chit ky luét, phan cip
manh, sip xép bd may tinh gon, xir Iy c4n b yéu kém.

Ké hoach CCHC bao dam sat thyc tién, & ngudi, 16 viée, rd trach nhiém, 16
thoi han, 16 két qua, b6 tri du kinh phi trién khai; theo mé hinh OKR va lugng héa
cac chi sé danh gia két qua thuc hién KPI tuong tng véi timg nhiém vu theo céc
truc ndi dung ctia cong tdc CCHC.

CCHC gin véi thyc hién nghiém tic chit d& céng tac 2026 cia Thanh phé
“Ky cuong, chuyén nghiép — Dt ph4, séng tao — Hiéu qua, bén vimg” va lay nguoi
dan lam trung tam phuc vy; su hai long ctia ngudi dan la thude do danh gia hidu
qua ctia céng tac CCHC, chét lugng chi dao, didu hanh, hoat dong ctia nha trudng.
IL.CHI TIEU, NQT DUNG, NHIEM VU
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1. Ci cdch thé ché

- Néng cao chat luong xdy dung vin ban quan 1y, chi dao, didu hanh tai don
vi; thuc hién quan ly vén ban theo quy dinh.

- Thuc hién t6t cdng tac phd bién, giso duc phép luit; phd bién kip thi,
thuong xuyén chi trrong, chinh sach ctia Dang, php luét ciia Nha nude, cic vin
ban phép ludt méi ban hanh lién quan dén linh vuc giao duc va dao tao va cac quy
dinh phép luat dén vién chirc, hoc sinh, cha me hoc sinh.

2. V& cii cach thi tuc hanh chinh (TTHC)

- 100% h so hanh chinh dugc tiép nhan, xir 1y ding han.

- 100% TTHC duge niém yét cong khai.

- Tiép nhén, xir 1y phan énh, kién nghi cta c4 nhan, t§ chirc déi véi TTHC
thudc tham quyén giai quyét dat 100%.

3. V& cai cich t chire by méy hanh chinh nha nuére

- Sap xép, kién toan té chirc b6 mdy ctia nha truong theo quy dinh tai Piéu 16
truong trung hoc co s, truong trung hoc phd théng va trudmg phd théng cé nhidu
cap hoc va cac quy dinh c6 lién quan.

- Mirc d6 hai long cia ngudi dan déi véi chat lugng dich vu gido duc dat téi
thiéu 90%.

4. V& cai cach ché d cong vu

- Cir vién chic tham gia cac lop dao tao, bdi dudng, bdi dudng thudng xuyén
nhdm ning cao chat lugng déi ngii. 100% vién chirc duge bdi dudng chuyén mén,
nghiép vu, hodc bdi dudng thuong xuyén theo yéu ciu vj tri viéc 1am.

- 100% vién chirc dugc dénh gid, xép loai gén vdi vi tri viée 1am va san phim
cdng viéc.

- Tang cuong van héa cong vy, dao dirc nha gido; ky ludt, ky cuong hanh
chinh.

5. Vé cai cach tai chinh cong

- Thuc hién c6ng khai, minh bach du toan va quyét todn ngan séch theo quy
dinh.

- Thye hién quy ché chi tiéu noi bd, quan ly tai san cdng theo quy dinh; thuc
hién phuong 4n tr chi tai chinh theo 16 trinh.

6. V& xdy durng va phat trién Chinh quyén dién tir, Chinh quyén s6

- Thuc hién vin ban hanh chinh dudi dang dién tir (trir van ban mat).

- Trién khai thyc hién hoc ba dién tir, hoc ba s theo quy dinh; ning cao chit
lugng trang thong tin dién ti ctia don vi.
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- Thye hién Iuu trit hd so dién tir, timg budc xdy dung co s& dit liéu quan ly
nha trudng.

I11. NHIEM VU TRONG TAM

Theo phu luc dinh kém.
IV.KINH PHi

Kinh phi thuc hién CCHC nidm 2026 duoc bd trf trong du toan ngéan sich cua
nha trudng va céc ngudn kinh phi hop phép khac theo quy dinh.
V. TO CHUC THU'C HIEN

1. Hiéu trudng, cac Phé Hiéu truéng trién khai thuc hién Ké hoach CCHC
nim 2026 phi hop véi yéu cau, nhiém vy ctia trudng; ting cudng cong téc chi dao,
diéu hanh thuc hién CCHC trong don vi; bd tri du nguén lue, didu kién dim béo
hoan thanh céc nhiém vu trong tam.

2. Té truong chuyén mon, TH truéng van phong, BCH Doan truong, cic ca
nhan phu trach, cin ctt K& hoach niy va theo chirc ning, nhiém vu dugc phén cong,
chu dong nghién ctru, trién khai hodc 1dng ghép trién khai cac nhiém vu trong ké
hoach thyc hién Ké hoach CCHC nim 2026, béo cdo theo dinh ky cac néi dung phu
trich cho Phé Hiéu trudng tong hop béo cdo v& S¢ Gido duc va Do tao Ha Noi.

Quy dinh thoi gian bdo cdo theo dinh ky nhu sau: Bdo céo quy I, quy III chdm
nhit ngay 15 ciia thang cudi quy; béo c4o 6 thing chdm nhét ngay 15/6/2026; bao
c4o nam cham nhét ngay 15/12/2026.

Trong qué trinh t6 chirc thie hign Ké hoach ndy, néu c6 vudng méc, phét sinh

can sira ddi, bé sung nhimg ndi dung, nhiém vu cu thé, cic bd phan tham muu, dé A
Xuét v4i lanh dao nha truong dé xem xét diéu chinh nhdm dam béo céc didu kién '
cn thiét, thue hién c6 hiéu qua va déng bo. of
Trén day la K& hoach trién khai thuc hién cong tdc CCHC ndm 2026 cla

trudng THPT Minh Phu./.

Noi nhin: HIEU TRUONG

- 86 GD&DT (bédo céo); 20 TAo

- HPSP; NG \Z.

- Website trudng;

- Luu: VT.
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PHU LUC
NHIEM VU CAI CACH HANH CHINH NAM 2026
(Kém theo Ké hoach s6 W /KH-THPTMP ngay Ao /4/2026
cua Truong THPT Minh Ph)

Nhi¢m Nhi¢m vu cu thé San phim | Canhin, | Thoigian thyc
vu b phéan hién
chung phu trich
1. Ban hanh Ké hoach CCHC | Kéhoach | Hiéu trudong | Thing 4/2026
nam 2026 CCHC
Cong | 2. Xay dyng va td chirc thyc hién | Ké hoach | Hiéu truéng | Thang 4/2026
tac chi | K& hoach tuyén truyén CCHC, | tuyén
dao, | Chuyén ddi s6 ndm 2026 truyén
didu CCHC
é’é:{hc 3. Thyc hién céc bdo cdo CCHC |Béocdo | Hiéu truémg | Theo dinh ky.
theo dinh ky CCHC quy, Thuc hién truc tiep
6 thang, trén hé thong
nam hethongbaocao
.hanoi.gov.vn /__"."*
4. Van ban quan ly, chi dao, dieu | Céc vin Nhin vién | Thuong xuyén
hanh dam bao tinh hgp phap, kha | ban chi dao, | Van thu
thi; thyc hién quan Iy vinban | diéu hanh &
theo quy dinh. don vi; so
quan ly van
ban
5. Thuc hién cong tic tuyén Cac ké Ph6é Higu | Thuong xuyén
truyén, pho bién, gido duc phap | hoach tuyén | truéng chi
Cai cach | luat; phd bién kip thoi, thuong | truyén, pho | dao BCH
thé ché | xuyén chi trrong, chinh sach bién GDPL, | Doan truong
ciia Dang, phép luat ciia Nha bdo cdo két | phoi hgp véi
nude, cac vin ban phap ludt méi | qua thue gido vién
ban hanh lién quan dén linh vyc | hién chii nhiém,
gido duc va dio tao va cac quy giao vién b
dinh phép lut dén vién chirc, méon GDKT-
gido vién, hoc sinh, cha m¢ hoc PL vacac
sinh. don vi lién
quan
Cai cach | 6. 100% hd so hanh chinh dugc | Bao cdo két | Té trréng | Thudmg xuyén
thia tuc | tiép nhan, tra két qua giai quyét | qua tiép vén phong
hanh | ding han, trudc han. nhén, xir ly
chinh ho so
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Thudng xuyén \

7.100% TTHC va cac quy dinh | Bao cao két | To truong
lién quan, cac TTHC ndi b qua thuc van phong
duogc cong b6, cong khai kém hién
quy trinh giai quyét theo quy
dinh.
8. Phén diu 100% ty 1& hd so Biao cdo két | T6 treéng | Thudmg xuyén
TTHC dugc xir ly hoan toan tric | qua thyc van phong
tuyén hién
Cai cach | 9. Sap xép, kién toan té chirc by | Béo cao két | Lanh dao | Theo yéu cdu cia
t6 chirc | mdy ciia nha trudmg theo quy qua thuc truong Sé¢ GD&DT
bd may | dinh. hién
10. 100% vién chirc, ngudi lao Vin ban cir | Lanh dao Theo yéu céu cia
dong tham gia cac 16p tap huin, | tham gia trudng S GD&DT
bdi dudng vé cong taic CCHC, cac 16p dao
k¥ ning sd, ki nang giao tiép tao, boi
trén khong gian mang, qua kénh | dudng, bao
Cai cach | phan anh, kién nghi truc tuyén, | cdo két qua
ché dd | di¢n thoai, email. thuc hién
cong vu =k > et B e PR
11. 10% vién chirc, nguoi lao Van ban cir | Lanh dao Theo y€u céu cia
dong dugce tap huén, bdi dudng | tham gia trudng So GD&DT
vé k¥ nang phan tich va xir ly dir | céc 16p dao
ligu. tao, bdi
dudng, bao
cdo két qua
thyuc hién
12. Ban hanh Quy ché chi tiéu Quy ché chi | Hiéu truomg | Theo yéu cdu cia
ndi bg, quan ly tai san cong theo | tiéu ndi b, S¢ GDDT
quy dinh; thyc hién phuong an quan ly tai
ty chu theo yéu cdu cia S& san cong;
GDDT (néu co). phuong an
tr chu
Cai cach 13. Thuc hién Nehi Z TR T = 3 ¥
o . Thyc hi¢n Nghj c;uyct cua Bao cao két | Hi¢u truong | Thang 12/2026
= fhmh HDND Thanh pho vé chi thu qua thyc
CONE | nhap ting thém cho vién chirc. | hién
14. Thyc hién cong khai, minh Céac bién Hiéu Théang 12/2026
bach du todn va quyét todn ngan | bancong | truong, Ké
sich theo quy dinh. khai, bao toan
céo quyét
toan
Xay | 15. Thuc hién vin ban hanh Bio cdo két | TS truong | Thang 12/2026
dung va | chinh dudi dang dién tir (trir vdn | qua thuc van phong
phat | ban mat). hién
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[ wien | 16. Phin ddu 50% - 80% tai liéu |Bao cdo két | Lanh dao | Thang 12/2026
Chinh | |y trix dwoc tao ldp duéi dang qua thuc trudng
quyén | hj so dién tir, timg budc xay hién
dién t, | dung co s dit li¢u quan ly nha
Chﬁ}h trudng.
quyén
sb
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